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L]
O PRE¥EITO DO MUNICIPIO DE ESTANCIA, ESTADO DE SERGIPE,
CARLOS MAGNO COSTA GARCIA no uso de saas atribuigdes legais,'que the sio
vonferidas nos termeos da Constituicio Federal de 1988 e da Led Organics do Municipio,
art. 80, inciso V,

CONSIDERANDOQ 2 entrada em vigor da Lei n.® §2.527/2011, que regulamentou o
acesso @s informaegGes previstas no inciso XXX1I1 do art. 59, no inciso 11 do § 3% do an.
37 eno § 2" do art, 216, ambos da Constituicho Federal:

CONSIDERANDO o quanto disposto no art. 45 da Lei n® 125272011 que impbe aos
cnies federados a definigdo das regras especificas, com base nas normas gerais
estabelecidas naquela Fei:

)
CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de designar 0s responsdveis no dmbito de
cada drgdo da Administragho Piblica, no gue tange o cumprimento das normas de
acesso @ informagdo e & propagaglo de uma politica transparente;

DECRETA:
CAPITULO I
" DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1 Esie Decreto dispde sobre os procedimentos ‘a serem observados por todos 08
érdos integrantes da Administragio Publica do Munieipio de Esténcia/SE, com o fim
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de garantir 0 acesso & informagdo, inclusive alravés do seu sitio eletronico oficial, nos
termos da Lo n% 12.527/2011.

Art. 2 Este Decreto se aplica, no que couber, as entidades privadas, sem fins tuerativos,
gue recebam para tealizagio de agdes de inleresse pubdlico, recursos plblicos
diretamente do orgamento ou subvengdes sociais, contrato de gestdio, termo de parceria,
convénios, acordos, ajustes, ou outros instrumentos congéncres.

Paraprafly guico. As obrigagdes constantes ne caput deste artigo limitam-s¢ as parcelas
des recursos publicos recebidos e 4 sua destinaclo, sem prejuizo das prestagies de
contas a que estejam submetidos.

Art. 3 Os procedimentos previstos nesta norma objetivam assegurar o dircito
fundamental do acesso 4 informagdo, pautados nos principios basilares da
Administragio Pablica e nas seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade, tendo o sigilo come excegio;

Il - divalgaglio de informagSes gerais de interesse publico, independentemente de
requerimentos;

M - utilizagio da tecnologia da informagdo, como ferramentu de eficientizagéo,
modernizacio ¢ iransparéneia;

IV - fomento ao desenvolvimento da cuitora e da transparéncia no ambito da
Adniinistracao do Municipio;

paragrafo tnico Os servidores publicos serao permaneniemente capatitados para
atusrem na implementaglio e correto funcionamento desta politica de acesso &
informagtio.

Art. 4 [ dever do Municipio de Estancia/SE garantir o acesso a informagfo nas sedes
dos érgius ou entidades publicas ¢ através do seu silio oficial da rede mundial de
computadores (internet), através de procedimentos ageis, transparentes, prégicos ¢
céleres, por meio de linguagem de facil compreensao.

CAPITULOH

DISPOSICAO GERAIS
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Secdo I
o Sitio ()I{iciai da Rede Mundial de Computadores

Art. 5 Fica criado o sitio oficial do Municipio de Estincia/SE, no dominia
www estancia,se.gov.br da rede mundial de computadores,

Art. 6 O sitio eletrdnico comerd os wgumms instrumentos aptos a garandir © acesso a
informacio:

1 - ferramenta de busca e busca avangada através do contetido, localizada na pdgina
principal do sfiio, permitindo wm acesso rapido ¢ objetivo:

il - linguagem de ficil compreensio;
I — mapa do site, contendo todos os links dze;)(}nivms, como forma de facilitar o acesso
pelo usudrio;
IV — links de noticias € eventos de inleresse do Municipio; !
V - ferramenta de opedio pelo Yipo de navegacao, em referéneia no perfil, visando a
eficientizar o acesso s informagdes ¢ servicos de interesse de cada usuario;

V1 - ferramenta de acessibilidade, com base nos padries esiabelecidos pelo poverns

cletrbnico, compativeis com leitores de tela, garantindo o acesso &s informugdes pot
pessoas portadoras de deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n.° 10, C'% 2000 ¢ do
[‘)u..u.ln Legislativo n.® 186/2008; RS

- limk de contaio direto para viabilizar » comunicagio com o suporte do sitio:

Vill — canal eletrbnico de comunicagio entre a comunidade, denvminado SIC - Servico
de Informag#o ao Cidaddo. dando celeridade e praticidade no acesso as informacdes:
X - link transparéncia, com as informagdes relativas as licitacdes. contratos & aditivos,
patrimonio piblico, Diario Oficial, Contas Piiblicas, receitas e despesas;
X~ link de servigos;
X1 - seguranca. avtenticidade, sigilo, prole¢io e integridade das informagdes trafegadas,
atraves de sistema dotado de validacho, conforme regras estabelecidas pels [CP-Brasil,
€ armazenamento em servidor propric. com backups didrios e manutencio 24 (vinte e
quatrod hpms por dia

Transparéncia ativa
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Art. 7 O sitio eletrénico oficial possibilitaré o acesso &s informagdes gerais de interesse
publico, referentes a cada érgio da Administragdo Publica Direta ¢ Indireta, bem como
das entidades publicas, independentemente de requerimento, dentre as quals:

I - informacio sobre suas compeléncias, estrutura organizacional, endercgos. telefones
de contato, hordrios de atendimetito;

1 - os registros de repasse ou transferéncias de recursos peles quais o referido Orgo fui i
beneficiado; :

{11 - registros das despesas de cada 6rgio ou entidade piblica;

JV - informacBes relativas aos procedimentos ficitatdrios instaurados por cada Orglo ou
entidade piiblics, sendo obrigatéria a disponibilizagio dos respectivos editais, resultados
e minutas dos conlratos celebrados;

YV - dados perais para acompanhamento dos programas, proietos, obras, agles em
desenvolvimento por cada drglo ou entidade;

VI - ferramenta com as respostas referentes as perguntas mais frequentes dos cidadaos:
Vi~ dados municipals gerais.

VIIT - remuneracio e subsidio recebidos por ocupante de ¢argo, posto. praduagio,
funcio ¢ emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo e quaisquer oulras
vantagens pecuniarias, bem como proventos de aposentadoria e penstes dagueles que
estiverem na ativa, de maneira individualizada.

Art, 8 Os dirigentes maximos de cada érgdo da Administragio Direta e Indireta, e de
cada entidade piiblica deverdo designar/nomear, apos 3 (¢inco) dias da publicaciio dests
Decreto. o servidor responsavel pela alimentagho ¢ atualizagio do sitio, no que
concernem as informagdies constantes nos incisos do artigo anterior, referentes ao 6rgao
ou entidade no qual esteja diretamente subordinado, com excegio do inciso VI

§1” Na hipdtese de ndo ser possivel a nomeag#o para cada Orglo, fica autorizado a
nomeagio de ndmero menor

§2° A auséncia ou retrdamento de cumprimento das obrigagdes previstas o caput
deste artigo implicard em conduta tcita, nos termos dos art. 21 deste Decreto,

Art. O O Secretirio de Administracio designard, no mesmo prazo do artigo anterior,
servidor responsavel para alimentar e atualizar as informagoes relativas ao incisg Nl de
artigo 7% ™
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Pardgrafo umico. A auséncia ou retardamento de cumprimento das obrigagdes previstag
no capul deste artigo implicard em conduta ilicita, nos termos dos art. 2/ deste Decreto.

Segao 11

SIC — Servico de Informacho ao Cidadie
Transparéncia passiva

Art. 18 O Servigo de Informagio ao Cidadio serd” exercido pelos orglos ¢ pelas
entidades da Administragfio Piblica, na forma presencial ou eletrénica.

Art. 11 O atendimento presencial serd realizado na Praga Barfio do Rio Brance, 76 -
Centro, Estancia/SE, nos horarios de 07:00 a 13:00, com condic8es apropriadas para:

) atender e onentar o publice guanto av acesso ds informagtes;

b) informar sebre a tramitagio de documentos nas suas respectivas unidades;

¢) protocelizar documentos ¢ requerimentos de acesso a informagdies;

d) reulizar audiéncias publicas ou consultas piiblicas, incentivo & participagdo populas

ou a4 outras formas de divulgacio. o :

Pardgrafo dnico Sem prejuizo das atribuigdes conferidas, o Municpio de Estincia/SF
deveri capacitar o5 seus agenies para que exergam as atividades previstas neste artigo,

Art. 12 O acesso 4 informagdo na forma eletrdnica se dard através de um canal grataito - »
de comunicaglo com a comunidade, denominado e- S1C, eujo link estard d,smmwi Fesl

sitio clewrdnico do Municipio, permitindo o envio de requerimentos de acesso &
informagdo. direcionada aos orgos e entidades competentes pelo fornecimento da
informagin.

§17 O e-8IC pode ser utilizado por qualquer usudrio, através de cadastramento prévio
dos seguintes dados pessoais: nome cmnp]e.iq_‘ CPF, telefone, email ¢ enderage.

§270 e-8IC permite que o3 usudrios enviem docﬁz‘mm% digitalizados no formato PDF
¢ ODT, para estimular a celeridade nas solicitagses de acesso & informagao. "

e

& : F
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§3° O e-SIC gera nhmero de protocolo e registra cada requerimento enviado, no intuito
de possibilitar o acompanhamento das solicitacoes através do sitio oficial pelos
requercntes.

§4° O uso indevido da ferramenta phblica oficial poderd ensejar aplicacho das
penalidades previstas no Cddigo Penal.

Art. 13 86 poderdio ser processadas através do SIC, manifestagbes que tratem de
assunios pertinentes as atividades e atribuigdes da Administragio Publica do Municipio
de Lstancia/SE,

Pardgrafo fnico Visando a conferir maior celeridade e efetividade ao aten dimento, os
usuarios deverdo elaborar suas manifestagdes com descriglio objetiva, clara e precisa.

Art. 14 Nos casos de requerimento através do e-SIC, o drgio ou entidade Gue tiver a
solicitacdo direcionada, deverd fornecer a informacio requerida de forma imediata. na
hipétese de nilo ser possivel o acesso imediato, deverd no prazo de 20 (vinte} dias,
através do canal:

1 - fornecer a informacdo requerida;

Il - indicar as razdes de fato ou de direito que impedem, wtal ou parciglmente, o
fornecimento da informagiio pretendida;

{1} - comunicar que nZo possul a informagao, indicando, se for de sen conhecimento, o
drgio ou entidade que a detém, ou se possivel, remeter a solicitagdo ao Orglo ¢ entidade
competente, comunicando o falo ao requerente,

§ 1° Nao sendo possivel o fornecimento da informagio através do o-SIC, deve ser
indicada a data, o local e o modo para o requerente obter a solicitagdo, certidido ou
eferuar a reprodugio.

§ 2° O prazo previsto no capur pode sex protrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, com ciéngia do requerente.

§ 3° Se a informacdo requerida estiver disponivel ao plblico. em gualguer meto de
scesse, O requerente serd informado, através do e-SIC, sobre o lugar e as formas de
consulta, obtengio e/ou reprodugdo da informagéo, procedimento que desonera o ﬁ;g&g\
ou entidade do seu fornecimento direto, salvo se o-fequerente nao dispuser __de'mcios;'j
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s i ) i z ¥ A .
proprios para realizar o3 procedimentos, ocasiio em que o drglio ou entidade receptora
deverd diligenciar o fornecimento da infermaciio, mediante apresentagiio de declaracio
de pobreza.

§ 4% Caso a informaglio seja classificada como total ou parcialmente sigilosa. o
fequerenic deverd ser informado sobre a possibilidade de interposicio de recurso,
prazos. condicOes ¢ indicacio da autoridade competente para sua apreciacio.

§ 5" Havendo interposigdo de recurso pelo usudrio, o e-$IC automaticamente remeterd a
peea para a autoridade competente para julgamento.

Art. 15 O e-SIC possibilita o reencaminhamento do requerimento de acesso &
informagio, caso o usudrio tenha direcionado a érg#o ou entidade ndo compgtentes pars
o fomecimento da informagdo, reiniciando a contagem do prazo de tesposta e
cientificando o uswirio acerca da remessa do seu pedido.

Pardgrafo unice Quando nio for possivel o reencaminhamento, o servidor que recehen
a solicitagdo comunicard ao usudrio que ndo -possu a informaglo, indicando, se
possivel, o érgdo ¢ entidade que detém a informago requerida, ou ainda, remeter o
requerimento a esse orgdo ou entidade, cientificando o interessado da remessa de seu
pedide de informagio.

Art. 16 A utilizacdo ¢ fornecimento da informagdo através do e-SIC sio gratuitos, salvo
Aos casos de necessdria reprodugio de documentos, situagio que podera ser requisitade
prévio pagamento. limitado ao valor necessério ao ressarcimento do custo.

Paragrafo dnico. Estra isento do pagamento aquele requerente cuja  situagio
ceondmica nito permita dispor do valor sem prejuizo do sustento préprio ou da familia,
decluruda nos termos da Lei n.° 7.115/1983,

Art. 17 Quande & Informacdo tequerida estiver contida em documento cuja
manipulagio prejudique a sua integridade, impossibilitando o envio através do c~b;(‘,q~~
deverd ser indicado local, data e hordrio, para fornecimento da cdpia com ::em ao
de confere com a original, / fe

Paragrafo inico. Quando houver maposlnbﬂ:dade de obtengdo de ch ‘?/{j eguer
pode, as suas expensas e sob supervisio de seryider pibteo vinculadh wm
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entidade vineulados ao documento, reproduzir a informagio por outro meio que nae
coloque em risco a conservagio.

Secao I
Da Estrutura Inferna do Canal Eletronico de Comunicacio — e-SIC

Art. 18 Todas as manifestacbes registradas através do e-SIC serdo direcionadas 40 i
érgio ou entidade competente pelo fomecimento da informagdo.

§ 1° Serd designado um servidor piblico efetivo para atuar como e-SIC-Gestor, cujas
atribuigdes sio cadastrar todos 0 Grgdos ¢ entidades do Muonicipio no e-SK, para fins
de direcionamento do requerimento, e monitorar o cumprimento dus diligéncias, no
menor prazo possivel.

§ 2° O e-SIC-Gestor serd designado por ato do Chefe do Poder Executivo, apds 5
(cincey dias da publicagio deste Decreto, podendo a Administragio Piblica Municipal
atribuir gratificacfio a fungéio, em razéo do acumulo de atividades, se previsto em Lel.

§ 3° Sera nomeado, no mesmo prazo do pardgrafo anterior, o e-8IC Gestor Substituto,
que assumira todas as atribuigtes do e-SIC-Gestor quando este necessitar se ausentay
das suas atividades.

§ 4% O dirigente maximo de cada orgao da Administragiio Dueta e Indireta, e de cada
entidade publica. deverd designar/momear, apds 5 (cinco) dias da publicaglio deste
Decreto, um servidor responsavel pelo fornecimento das informacdes requeridas atraves
do e-SIC aquele orgiio.

§ 5° Na hipdese de nfio ser possivel a nomeagho para cada Orgdo, nos {ermos dor
pargrafo anterior. fica autorizado a nomeagdo de nimero menor.

§ 6° A demora ou auséncia de fornecimento da informacio requerida ensejara aplicagio
das penalidades previstas po Estatuto dos Servidores Piblicos do Municipio de
Estancia/SE. —
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Art. 19. O e-5IC gerenciard automaticamente os prazos de respostas das solicitagbes de
acesso & informacio e dos recursos interpostos pelos usudrios que nfo concordarem com
a decisdo.

Art. 26. O &-SI1C gera relatotios estatisticos, contendo a quantidade de pedidos de
informag@o recebidos, atendidos ¢ indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre
os solicitantes,

Segdio TV

Canal de Comunicagfo e Interagio com a Comunidade - Ouvidoria Transparéncia
passiva

Art. 21 O sitio oficial do Municipio conterd um canal de comunicaglo ¢ interagio com
a comunidade, permitindo o registto de sugestdes, reclamacdes, dentineias. elogios,
duvidas e pedido de informaglies relativas as aribuigties do Municipio.

§1° Qualquer uswirio pode fazer uso da Ouvidoria de forma ilimitada, sendo facultativo
a inclusde dos dados pessoais {nome completo, CPF, telefone, email ¢ emdereqo), para
fins estatisticos.

§2° Os usudrios podem enviar pela Ouvidoria documentos digitalizados em formatos
PDF e ODY.

§3° Para cada registro na Quvidoria sera gerado nimero de protocolo para possibilitar o
acompanhamento através do sitio oficial.

§4° O wso indevido da ferramenta pdblica oficial poderd ensejar aplicacio das
penalidades previstas no Codigo Penal.

Art, 22 A Ouvidoria somente poderd wtilizeda para finalidade piblica e sobre temas Gue
fratem de assuntos pertinentes as atividades da Administragio Piblica do Municipio de
Estancia/SE.

Art. 23 A Ouvidoria deve redirccionar as mensagens, caso a mesma seia mmg{;}d‘{a pard y
orgdo ou entidade ndo responsivel pelo contetido.
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Seco V

Da Estrutura Laterna do Canal de Comunicaciio e Interagho com a Comunidade —
QOuvidoria

Art. 24 Todas as mensagens veiculadas através da Quvidoria serfio recepcionadas por
am Ouvidor-Geral, servidor efetive da Administragiio Pablica, vinculado a Secretaria de
Administragdo, responstvel pelo envio da mensagem ao servidor designado por cada
Orgav ou entidade para gerir a Ouvidoria no que the compete.

§ 19 O Ouvidor-Geral sera designado por ato do Chefe do Poder Executivo, apos §
(cinco} dias da publicagio deste Decreto, podendo a Administragio Piblica Municipal
wiribuir gratificagdo a funglio, em razio do acumulo de atividades, caso previsto em Lei,

§ 29 Serd nomeado, no mesmo prazo do pardgrafo anterior, um Cuvidor-Substituto, que
assumira todas as atribuigdes do Ouvidor Geral quando este necessitar se ausentar das
suas atividades.

§ 3° O Ouvidor-Geral deverd encaminhar as mensagens no mesmo dia da sua leitura
§ 4° Apos 5 {cinco) dias da publicagic deste Decreto, cada Orgdo e entidade da
Acministragho Pablica deverd designar um scrvidor responsdvel pelo fornecimento das

informaches requeridas através da Ouvidoria,

§ 5° Na hipotese de ndo ser possivel a nomeago para cada orgdo, nos termos do
paragrafo anterior, fica autorizado a nomeagiio de mimero menor.

§ 6° Apos o direcionamento das manifestaghes para o8 responsavels de cada pasta, o
Ouvidor-Geral fica responsavel a monitorar o cumprimento das diligéncias, no menor
prazo possivel.

Art. 25 A Ouvidoria deve gerar relatérios de atendimentos por periodo.

Art. 26 O histérico dos decumentos veiculados através da Ouvidoria devem—ser
arquivados ¢ mantidos disponivels aos cidadaos solicitantes. /
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Art. 27 O sistema deve gerar nlimero de protocolo intemo para cada interagdo entre 0s
drghos ¢ entidades da Administragio Pablica, para fins de organizacio.

Art. 28 No intuito de conceder celeridade e eficiéncia as atividades administrativas, o
sistemia da Ouvideria envia mensagens autematicas para os emails dos servidores
designados para geréneia do Canal por 6rgéo e entidade.

CAPITULO I
DA REGULAMENTACAO BOS PROCEDIMENTOS
Segiio T
Bos Recursos

Art. 29 T direito do requerente obter a decisdo gue negou, wizl ou pareiahmente, o
acesso o informaglo requerida, awavés de certiddo ou copia. que pode  ser
disponibilizada. se possivel, através do canal eletrdnico de com unicagiio.

Pardgrafy dnice. Nio sendo possivel a disponibilizacdo eletrdnica, o requercnte &
cientificado através do e-SIC da existéncia de decisio sobre o seu requerimento, sendo
indicado local ¢ hora para obiengio do inteira teor. por certidio ou copin.

Art. 30 Da decisdo que negou o acesso & informagdo, tolal ou parcialmente, cabe
recursp no prazo de 10 (dez) dias a contar da ciéncia, dirizido a autoridade
hierarquicamente superior, quais sejam os respectivos Secretdrios.

§ 17 0 prazo comega a contar a partir da ciéncia do inteiro teor da decisdo, através do
sistema ou da sua obtengilo nos locais indicados nos termos do caput do art. 17 deste

Decreto.

§ 2% Os Secretirios terfio o prazo de S (cinco) dias para se manifestar acerca dos
recursos interpostos, cientificando os recorrentes da decisao exarada arravés do canal,

niio sendo possivel, indicande local e data para sua obtengio. o
=
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Are. 31 Negado o acesso as informagdes pelos Secretdrios, total ou parcialmente, o
requerente pode recorrer ao Chefe do Poder Executivo, que deliberard no prazo de 3
{cinco) diag, se

1 o acesso & informagao nio for classificado como sigiloso;

Il - a decisio de negativa de acesso a informugdio, total ou parcialments classificado
como sigilosa ndio indicar a autoridade classificadora ou hierarquicamente superior a
quem possa ser dirigido pedido de acesso ou desclassificaclio:

Il — os procedimentos e classificacdo de informagdo sigilosa estabelecidas neste
Decreto ndo forem observados;

IV - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimenfos previstos neste
Decreto,

Paragrafo inico. Verificada a procedéncia das razdes do recurso interpasto, o Chefe do
Poder Executivo determinard a0 6rgdo ou entidade responsdvel, que adote as
providéncias necessdrias para o fornecimento da informagio requerida

Seciio 1T
Das Informacies Pessoais e Sigilosas

Art. 32 O acesso 4 documentagio para consulta ¢ pesquisa de interesse particular,
profissional, coletivo ou geral ¢ garantido a todos os cidaddos, ressalvando-se 0s
documentos/informagtes cujo sigilo seja imprescindivel para garantir a seguranca da
sociedade ¢ do Municipio, bem como & inviolabilidade da vida privada. da intimidade,
da honra ¢ da imagem das pessoas.

Art. 33 As informagdes pessoals 8o tratadas com transparéncia e com respeilo &
intimidade, vida privada, honra ¢ imagem, bem como as liberdades ¢ garantias
individuais, tendo:

| - acesso restrito, independentemente de n3o serem classiticadas coma sigilosas, pelo

prazo maximo de 100 (cem) apos, contados & partir da sua produciio, ficando acessivel

apenas pos servidores. pelas pessoas a que se referem ou pessoal autorizado:

i~ divulgagdc ou acesso por 1ETCeirns, apenas por previsio legal ou consentimento

expresso da pessoa a gue elas s¢ referem. e
'__[/’L//
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§ 1° Agueles gue tiverem acesso as informagdes pessoais serfio responsabilizados por
uso indevido,

§ 2% O consentimento referido no inciso 1l do capufnio serd exigido quando as
informagdes forem necessarias;

i - 4 prevengio ¢ diagndstico médico, quando a pessva estiver fisica ou legalmente
incapay, ¢ para wtilizaglio Gnica ¢ exclusivaniente para o fratamento médico;

IT - 4 realizagfio de esatisticas © pesquisas clentificas de evidente interesse pblico ou
geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificagiio da pessoa a que us informacdes se
seferivem;

111 - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - & defesa de direitss humanos; ou

Y - a protegdo do interesse piblico e geral preponderante.

§3% Sem prejuizo de outras classificagdes, sdo considerados sigilosos:

| - as informagdes referentes & prontuarios médicos devem ser classificados como
sigilosos, conforme Resolugho CFM 0. 1.638/2002, pelo gue 56 podem ser fornecidas
aos pacientes, representantes legals ou por ordem judicial;

Il — notificagtes compulsérias contendo identificacdo de pacientes com doengas infecto
conlagiosas;

11 — ficha cadastral com dados pessoats dos servidores piiblicos;

IV duados fiscais repassados pelos contribuintes para efeito de cadastramento e
lancamento fiscal;

V — os envelopes de habilitagho e propostas em processos licitatorios de qualquer
natureza, cnquanto a Lei exigir que permanecam lacrades:

Art, 34. A classificagéio da informagio como sigilosa ¢ o seu grau de sigile serdo
atribuigbes da Comissio de Gestao & Infonmagio ¢ deveriio ser obedecidas pelos drgios
piblicos nos documentos por eles produzidos.

Pardgrafe dnico Regulamento dispora sobre as atribuicoes da Comissio de Gestlo A
Informacio e os procedimentos complementares relativos a  classificagiio~e

reclassificaglo das informagdes como sigilosas, J

CAPITULO IV
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RESPONSABILIDADES
Art, 33 Constitvern condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente poblico:

I . recusar-s¢ ou retardar o fornecimento da informago requerida nos termos deste
Decreto;

Il - retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorrela, incompleta ou imprecisa;

111 - utilizar indevidamente, bem como subirair, destruir, inutilizar, desfigurar, alerar on
oculiar, total ou parcialmente, informagdc que se encontre sob sud guarda on & que
tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuighes de cargo. emprego
ou fungdo publica:

[V - sair com dolo on mi-{é na andlise das solicitagOes de acesso a informugao;

V - divilgar ou permitir a divulgaglio on acessar ou permitir acesso indevido 4
informagdo sigilosa ou informagBo pessoal;

VI - impor sigilo & informag@io para obter proveito pessodl ou de tercetro, ou pary fins
de acultagio de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VIl - ocultar da revisiio de autoridade superior competente informagéo sigilosa para
henaficiar a §i ou a outrem, ou ém prejuizo de terceinos; ¢

V1T - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possivels
vinlaches de direitos humanos;

1% — auséneia de alimentagiio ou atnalizagdo do sitio eletrdnico oficial do Municipio de
Tstncia/SE com us informacdes de interesse geral, quando esteja obrigado a fazer:

®1 — retardar ou niio cumprir as solicitagdes advindas do canal eletrdnico de
comunicagio SIC;

X1l - permita o acesso de terceiros no arquivo de documentos sigilosos;

§ 1° As infragBes previstas no caput ficarfio sujeitas as scguintes penas previsias no
Estatuto dos Servidores Publicos do Municfpio de Estincia/SE.

§2° £ procedimento que apura a responsabilidade dos agentes plblicos deveri ms;;eitar
o contraditério, ampla defesa ¢ o devido processo legal, conforme Estatu /0" dos”
Servidores Pablicos do Municipio de Estdncia/SE. Va i J

§ 3° Pelas condulas descritas no capul, pode o ugente plblico responder, Iélmbt
improbidade administrativa, os tetmos da Lei 2.7 8. 420/92, {_ochﬂu Penal, E}L 1/67.
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Art. 36 A pessoaz [isica ou entidade privads que detiver informacBes em vinude de
vinculo de qualquer natyreza com o poder publico e deixar de observar o disposto neste
Decreto estara sujeila as seguinies sangdes:

[ - adverténcia;

I - multa;

T - reseisio do vineulo com o poder poblico:

IV - suspensio tempordria de participar em licitucdo ¢ impedimento de contiatar com a
administrachy publica pelo prazo de 2 (dois) anvs; ¢

V - declaragZo de inidoneidade pare Heizor ou contratar com a administracio pablica, até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aphcou a
penatidade,

§ 17 As sangdes previstas nos incisos I, 11 e IV poderdo ser aplicadas juniamente com a
do meise 11, assegurade o direito de defese do interessado, no sespectivo processe, no
prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitagdo referida no inciso V serd autorizada somente quando o intersssado
efetivar o ressarcimento ao 6rglo ou entidade dos prefuizos resultantes e apods decorrido
o prazo da sanc8o aplicada com base no inciso V.

§ 3" A aplicagio da sanglo prevista no inciso V ¢ de competéneia exclusiva da.
autoridade mdxima do orgdo ou entidade piblica, facultada a defesa do imteressado, ne
respective processo, no prazo de 14 {dez) dias da abertura de vista.

Art. 37 Os orglos e entidades publicas respondem diretamente pelos danas causados
e decorrneia da divalgago ndo autorizada ov utilizacdo indevida de informacoes
sigilosas ou informagBes pessoais. cabendo a apuracio de responsabilidade funcional
nos casos de dolo ou culps, sssegurado o respective direite de regresso,

Paragrafo imico. O disposto neste artigo aplica-se 4 pessoa fIsica ou entidade privada
quez, em virlude de vineulo de qualquer natureza com érglos ou entidades. tenha acesso
& informacao sigilosa ou pessoal ¢ a submeta a tratamento indevide.

CAPITULOV

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
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Art. 38 (s orofios e entidades pitblicas exigirdo dos servidores ¢ funciondrios que direta
ou indiretamente tenham conhecimento ou acesso a informagbes sigiesas termo de
compromisso de manutengio de sigilo.

Pardgrafo Gumico O termo de compromisso deve comprometer os servidores e
funeionarios a manutencdo do sigilo apds o desligemente do cargo.

Art. 35 Os Orofos ¢ entidades pablicas promoverdo o Ueinamento, a capaciiagio, a
eciclugem ¢ o aperfeigouments v pessoal que desempenhe atividades inerentes a
salvaguarda de documentos, informag

s € dados sigilosos.

Art, 40 Toda ¢ qualquer pessoa que tiver conhscimento de documento sigiloso, nos
termos deste Decreto, fica automaticamente responsavel pela preservagio do sigilo,

Art, 41 Fica aprovada a Politica de Privact
i

peto wso do sitio eletrdnico oficial do Municip

idade das informagdes coletadas ¢ {fornecidas

i

pio de Estdnci/SE.

Art. 42 Fse Decreto entrz em vigor na data do sua publicagiie. Revogamese as

disposigles conraras,

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ESTANCIA, ESTADO DE
SERGIPE, 03 DE MALO DE 256
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A dministracho € Recursos Humanos
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